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I.das?t
Zakladné ustanovenie

Clanok 1
Zriadenie SBD

Stavebné bytové druzstvo v Ziari nad  Hronom (SBD), bolo zaloZené
10.12.1961. Integrované v roku 1994. SBD je zapisané v obchodnom registri Okresného

sudu v Banskej Bystrici.
Clanok 2
Pravne postavenie SBD

SBD je pravnickou osobou, vystupuje v pravnych vztahoch vo svojom mene a nesie
zodpovednost’ vyplyvajucu z tychto vztahov.



Clanok 3
Predmet ¢innosti SBD
Podla posledného platného vypisu z obchodného registra je predmet ¢innosti SBD
nasledovny:

1. obstaravanie sluzieb spojenych so spravou bytového a nebytového fondu,
2. vykon ¢innosti stavebného dozoru
3. murarstvo,
4. podlaharstvo,
5. opravy audrzba vyhradenych zdvihacich zariadeni a vykonavanie revizii a skaSok
tychto zariadeni — vytahy,
6. montdz, oprava audrzba, odborné prehliadky a odborné skusky elektrickych
zariadeni — objekty bez nebezpeCenstva vybuchu, zariadenia s napitim do 1000V
vratane bleskozvodov,
7. maliarstvo a natieracstvo,
8. zemn¢ a buracie prace,
9. zamocnictvo,
10. vodoinstalatérstvo, kiirenarske prace,
11. montdz vodomerov na tepla a student vodu a meracov tepla,
12. ¢innost’ podnikatel'skych, organizacnych poradcov,
13. tdrzba bytového a nebytového fondu v rozsahu volnych zivnosti,
14. reklamné a marketingové sluzby,
15. sprostredkovatel'skd ¢innost’ v oblasti obchodu,
16. sprostredkovatel'ska ¢innost’ v oblasti sluzieb.

II.cast
(né vzttahy a Struktira
acich cinnosti SBD

Clanok 4
Organizac¢né vztahy

V riadiacej ¢innosti vo vnutri SBD sa uplatituju dva zakladné druhy organizanych vztahov:
a/ vzt'ah priamej nadriadenosti a podriadenosti
b/vzt'ah odbornej prislusnosti a vzdjomnej spoluprace.
Vedtci usekov SBD maju pravo a povinnost’ vydavat’ podriadenym prikazy v stvislosti
so zabezpecovanim vSetkych potrebnych ¢innosti a tloh v rdmci danej organiza¢nej jednotky.
V ramci svojej pracovnej ndplne a delegovanej pravomoci je kazdy veduaci useku aj
priamo zodpovedny za vysledky prace jemu zverenej organizacnej jednotky a cinnost’
svojich podriadenych.

Clanok 5
Subjekty riadenia SBD

Subjektami vykondvajucimi riadiacu ¢innost’ v posobnosti SBD st :
- riaditel’ SBD
- veduci usekov SBD



Clanok 6
Riaditel’ SBD

1.Riaditel' riadi SBD a zodpoveda za jeho ¢innost’ v rdmci jemu uréenych kompetencii.
2.Riaditela SBD v zmysle Stanov SBD vymenuva a odvolava do/z funkcie
predstavenstvo SBD.
3.Riaditel SBD je Statutarnym zastupcom organizdcie v majetkovo-pravnych veciach
tykajtcich sa ¢innosti SBD a v pracovno-pravnych vzt'ahoch zamestnancov SBD.
4.Riaditel'a SBD v case jeho nepritomnosti zastupuje povereny veduci tseku.
5.Riaditel'ovi SBD su priamo podriadeni:

- veduci usekov SBD,

- zamestnanci useku riaditel'a SBD,

Clanok 7
Dalsi veduci zamestnanci SBD

Riaditel SBD menuje do funkcii vedtcich usekov SBD v zmysle paragrafu 27, odsek 4,5
Zakonnika prace. Vsetci vedtci usekov SBD maju presne vymedzené prava a povinnosti
pracovnou napliiou a pisomne delegovanou pravomocou.

Clénok 8
Poradné organy riadite’a SBD

Riaditel’ SBD zriad'uje, alebo rusi svojim prikazom poradné organy a komisie. Poradné
organy su ucelovo vytvorené a organizované kolektivy zamestnancov, ktoré sa zi€astituju na
rieSeni ur¢itého okruhu problémov a tym sa podiel'aji na priprave rozhodnuti riaditel'a SBD.

Poradné orgény riaditel'a SBD sa pri svojej praci riadia predovSetkym tymito zasadami:

- posudzuju len ten okruh problémov, pre ktory boli vytvorené a ktoré si
vyzaduju kolektivne prerokovanie,

- nenahradzuji ¢innost” odbornych utvarov,

- vysledky rokovani poradnych organov slizia ako doporucenie pre rozhodovaciu
¢innost’ riaditela SBD, alebo veducich usekov SBD,

Clanok 9
Opravnenie konat’ v mene SBD

1. V mene SBD , ako Statutarny organ kona predstavenstvo SBD a riaditel’ SBD p.p.

2. Predstavenstvo mozZe pisomnym plnomocenstvom alebo prokurou poverit’ zastupovanim
druzstva aj inu fyzicku, alebo pravnicka osobu.

3. Riaditel’ SBD prip. prokurista SBD ma svoje kompetencie pri zastupovani SBD urcené
vS§eobecne platnymi pravnymi predpismi a prokuarou.

Clanok 10
Zastupovanie funkcii

Veduacich tusekov SBD zastupuji pocCas ich nepritomnosti urCeni zastupcovia,
ktorych na navrh ndmestnika prislu$nej organizacnej jednotky, schval'uje riaditel SBD.
Stcastou poverenia zastupovanim musi byt jeho Casové ohraniCenie a urcenie rozsahu



pravomoci poc¢as zastupovania.
Clanok 11
Pravomoc a zodpovednost’ riadite’a SBD

Riaditel’ SBD, okrem svojich v§eobecnych prav a povinnosti rozhoduje o :

- vnltornej organizacii a del'be prace, delegovani pravomoci na nizsie organizacné jednotky
a zamestnancov SBD,

- poctoch a Struktire zamestnancov vnitornych organizacnych jednotiek SBD organizacne;j
Struktury SBD,

- zasadnych otazkach koncepcie ¢innosti SBD v ramci kompetencii, ktoré mu urcéuju
vSeobecne zavdzné pravne predpisy a prokura,

zodpoveda za :

- riadny chod a hospodarenie SBD a s tym suvisiacich ¢innosti v pdsobnosti SBD,

schvaluje:

- zasady a podmienky riadenia vnatornych organiza¢nych jednotiek SBD,

- zasady hospodarenia s majetkom, sposoby vykonania inventarizacie a evidencie majetku v
ramci platnych pravnych predpisov,

- nakup a predaj zariadenia, motorovych vozidiel a iného majetku v stlade s platnymi
pravnymi predpismi a vnutro - druzstevnymi predpismi,

- interné predpisy, prikazy a nariadenia,

- platy zamestnancov SBD,

- zésady d’alSej hmotnej zainteresovanosti zamestnancov (vyplacanie odmien, priznavanie
osobnych a osobitnych priplatkov), v zmysle platného mzdového predpisu,

- plany odbornej pripravy a d’alSieho zvySovania kvalifikdcie zamestnancov, pracovné

naplne zamestnancov,

Okrem vysSie uvedenych prav a povinnosti, zabezpecuje riaditel’ SBD d’alSie tlohy v oblasti
ochrany, bezpecnosti a obrany, podl'a osobitnych predpisov.

Clanok 12
Delegovanie pravomoci

Riaditel SBD, alebo veduci usekov SBD mozu cast’ svojej pravomoci preniest na
podriadenych zamestnancov a to bud’ trvalo, alebo docasne. Pri trvalom delegovani
pravomoci je potrebné pisomne urcit’ jej rozsah a hranice pdsobnosti. Delegovanie pravomoci
nezbavuje nadriadené¢ho zodpovednosti za vysledky prace podriadenych zamestnancov.

Clanok 13
Podpisovanie

Kore$pondencia a spisovy material vydavany v mene SBD a smerujici mimo SBD sa
podpisuju takym spdsobom, Ze k vytlatenému, alebo napisanému ndzvu "Stavebné bytové
druzstvo v Ziari nad Hronom " pripoji svoj podpis veduci prislusného tseku, ktory je
opravneny podpisovat’ prislusnu agendu s uvedenim celého mena, priezviska a funkcie s tym,
ze uvedeny matrial bude pred jeho odoslanim a zaevidovanim odsthlaseny riaditel'om SBD.

Clanok 14
Zamestnanci SBD

1. Medzi SBD, a zamestnancami pri ucasti na ¢innosti SBD vznikaji pracovno-pravne
vztahy, ktoré v stlade so Zakonnikom prace podrobnejsie rozvadza Kolektivna zmluva
prip. pracovny poriadok ak ho organizacia vydala.



2. Pri odchode zamestnancov, alebo pri zmene funkcie zamestnancov priamo hmotne
zodpovednych za hospodarske prostriedky a majetok SBD, je potrebné vykonat
inventarizaciu podla osobitnych predpisov. Mimoriadna inventarizacia sa moze vykonat’ aj
v pripade, ked” dohoda o hmotnej zodpovednosti nebola uzatvorena, ale prostriedky boli
zamestnancovi preukazatel'ne zverené.

. Cast
Vnitorné organizadné usporiadanie
SBD.

Clanok 15 Organizaéné
jednotky SBD.

SBD v Ziari nad Hronom z hl'adiska celkovej $truktiry sa ¢leni na tieto samostatné
organizacné jednotky :

15.1 Usek riaditel’a SBD
15.2 Technicky usek
15.3 Ekonomicky asek

15.1 USEK RIADITELA SBD
sa ¢leni na tieto ¢innosti:

15.1.1 - ¢lenské vzt’ahy, bytova politika, spisova sluzba
15.1.2 - pravna agenda

15.1.3 - styk so samospravami, organizacné vzt’ahy, doprava
15.1.4 - informatika

15.1.1 clenské vztahy, bytova politika, spisova sluzba

- vybavuje agendu suvisiacu s evidenciou byvajacich ¢lenov,

- vybavuje agendu spojent s pridelovanim exekucne uvolnenych bytov a zabezpecuje
organizacne odovzdavanie a pridelovanie bytov,

- vybavuje dohody o prevode c¢lenskych prav a povinnosti, dohody o vymene bytov,
docasné uzivanie bytov, dohody o vysporiadani spolo¢ného clenstva po rozvodovom
konani, rozhodnutia SN a rozsudky studov,

- zabezpecuje agendu stuvisiacu s prevodom bytov do vlastnictva,

- vedie agendu a evidenciu nebyvajucich ¢lenov,

- vybavuje agendu spojenu s pridelovanim druzstevnych garazi,

- pripravuje podklady pre zasadnutia P-SBD a zabezpecuje rozbory, vykazy a Statisticka
¢innost’ v oblasti bytovej politiky a ¢lenskych vztahov,

- vybavuje korespondenciu a administrativau agendu P-SBD a riaditel'a SBD,

- vedie evidenciu prijatych uloh a uzneseni a agendu s tym spojenu, zabezpecuje
expediciu materialov pre zasadnutia P-SBD a ZD SBD,

- zabezpecuje reprografické prace,

- zabezpecuje archivovanie materidlov a pisomnosti,

- zodpoveda za vedenie agendy, zmluv a dodatkov k zmluvam za
prenajom nebytovych a spolo¢nych priestorov,




- vybavuje agendu spojent s pridel'ovanim spolo¢nych a nebytovych priestorov,

- vypracovava zmluvy o prendjme spolocnych a nebytovych  priestorov,
schvalenych predstavenstvom SBD,

- vedie kompletn uctovnu agendu pre spolocenstvo vlastnikov bytov v sprave SBD,

15.1.2 Pravna agenda

- zabezpecuje pravne sluzby v ramci SBD,

- vedie evidenciu platnych pravnych predpisov,

- vedie evidenciu neplatiacich uzivatel'ov druzstevnych bytov, spisuje dohody o uznani
dlhu, spracovava podklady pre siidne konania a predpisant evidenciu a Statistiku, ktort
predklad4 P-SBD,

vedie evidenciu staznosti, zabezpecuje ich v€asné preSetrenia a vybavenie podl'a odborne;j
a vecnej prislusnosti,

15.1.3 Styk so zakladnymi ¢lenskymi zloZkami SBD, zistupcami vlastnikov domov v
sprave SBD, organizacné vztahy,

- zodpovedd za styk s clenskou zékladiiou, orgdnmi SBD, usmerfiuje, organizuje a
pomaha riadit’ ¢innost’ zakladnych ¢Elenskych zloziek SBD, usmerfiuje a poméha riadit’
¢innost’ zastupcov vlastnikov domov v sprave SBD,

- zabezpecuje vedenie celej agendy suvisiacej s vysSie uvedenou ¢innost'ou SBD,

- zabezpecuje podklady a préace spojené s pripravou a organizaciou ZD,

- zabezpecuje vydavanie a aktualizdciu internych druzstevnych predpisov,

15.1.4 Informatika

- plénuje a navrhuje technické a programové zabezpe€enie informa¢ného systému SBD,

- zabezpecuje nakup potrebnych technickych a programovych prostriedkov,

- zabezpecuje technické a programové inovécie informacného systému,

- zabezpecuje ¢innosti spravcu LAN siete,

- zabezpecuje ochranu dat a osobnych tdajov informac¢ného systému SBD, podl’a platnych
pravnych predpisov,

15.2 TECHNICKY USEK
Sa ¢leni na tieto ¢innosti:

15.2.1 - investi¢na ¢innost’ a poistenie majetku v sprave SBD,
15.2.2 - energetika - oblast’ energetiky, tepla

15.2.3 - energetika - oblast’ bytovych a objektovych vodomerov,
15.2.4 - sluzby spojené s byvanim,

15.2.5 — strediska sluzieb,

15.2.1 Investi¢na ¢innost’ a poistenie majetku v sprave SBD

- vykonava stavebny dozor na investi¢nych akciach, zodpoveda za ich realizaciu, zvolava
kontrolné dni,

- zabezpecCuje preberacie konania, kolaudacné konania novopostavenych bytov, nebytovych
priestorov, rekonstrukcii, VPO, zatepl'ovania budov, zodpoveda za odstranovanie skrytych
vad na uz postavenych domoch a nebytovych priestoroch,

- zabezpecuje pripravu podkladov k prevodu bytov do vlastnictva, pripravuje projektova

dokumentéaciu, overuje a vypracovava udaje o plochidch bytov, konStrukénych

prvkoch, spolupracuje s prislusnymi katastralnymi tiradmi,

schvaluje a vedie agendu Zziadosti o stavebné Upravy v bytoch a nebytovych

priestoroch,

priprava podkladov pre investi¢né akcie, projektovd dokumentacia, pomoc pri vybere




dodavatelov, vypracovanie podkladov pre cerpanie uverov z komerénych bank,
prostriedkov zo Statneho fondu rozvoja byvania a pod.

- eviduje poistné udalosti a zabezpecCuje hlasenia o poistnych udalostiach prislusnej
poistovni, komunikuje so zastupcom poistovne, pripravuje podklady k poistnym
zmluvam,

- zodpovedd za vcasné priznanie k dani z nehnutelnosti podla platnych pravnych
predpisov a vydanie pokynov EU k ich tihrade,

- vypracovava rozuctovanie nakladov k daniam z nehnutel'nosti za predosly rok.

15.2.2 Energetika - oblast’ energetiky a tepla

- zodpoveda za spravnost fakturdcie pri dodavkach tepla a TUV,
plynu, ako aj d’alSich pouzivanych médii,

- zabezpeluje riadne dodavky tepla a TUV zo strany dodavatelov, pre DBF a nebytové
priestory,

- eviduje kapne zmluvy o dodavke tepla, vypracovava dodatky k tymto zmluvam,

- zabezpecuje riadne fungovanie dodavatel'sko-odberatel’skych vztahov v oblasti energii,
teplaa TUV,

- zodpoveda za dodavky energetickych médii do DBF, nebytovych priestorov a spoloc¢nych

priestorov,

- zodpoveda za dodavky tepla a TUV z kotolni a vymennikovych stanic, pre DBF, NP a SP

- vypracovava objednavky na nadchadzajuci rok pre dodavky v oblasti energii, tepla a TUV,

- vypracovava rozuctovanie dodavok energii, tepla a TUV za predosly rok,

15.2.3 Energetika - oblast’ bytovych a objektovych vodomerov

- zodpoveda za spravnost fakturacie pri dodavkach pitnej vody, pre DBF,
nebytové priestory kotolne a vymennikové stanice a elektrickej energie,

- zodpoveda za pravidelné overovanie vodomerov PV a TUV a zodpovedd za
ich odpisovanie ku koncu kalendarneho roka,

- pripravuje podklady pre rozuétovanie PV a roza¢tovanie TUV,

- vypracovava harmonogramy overovani bytovych vodomerov,vopred upozoriiuje na
moznéne dodrziavanie terminov vymen vodomerov,

- vypracovava objednavky na nadchadzajuci rok pre dodavky v oblasti elektrickej energie ,

- vypracovava rozuctovanie dodavok PV a dazd’ovej vody za predosly rok.

15.2.4 Sluzby spojené s byvanim

- zodpovedd za vedenie agendy zmluv a dodatkov k zmluvdm za odvoz
komunalneho odpadu,

- zvolava a vedie rokovania ohl'adne odvdzania komunalneho odpadu,

- zodpoveda za spravnost fakturacie a rozucCtovanie za odvoz a likvidaciu
komundalneho odpadu,

- zabezpecuje inkasné sluzby pre dodavatela kablovej televizie, vedie evidenciu prislusne;j

agendy a zodpoveda za spravnost’ faktir vystavovanych zmluvnému partnerovi za tieto sluzby,

- vypracovava rozuctovanie nakladov za komundlne odpady za predosly rok.

15.2.5 Strediska sluzieb
sa ¢lenia na:

15.2.5.1 — stredisko sluZieb Ziar nad Hronom,
15.2.5.2 - stredisko sluzieb Banska Stiavnica,



15.2.5.3 — stredisko sluZieb Zarnovica,
15.2.5.4 — stredisko sluzieb Nova bana,

15.2.5.1 — stredisko sluZieb Ziar nad Hronom
zabezpecuje tieto ¢innosti:

Dispecing, fakturacia, skladové hospodarstvo, doprava,

- vykonéva dispegersku &innost’ pre US po stranke organizacne;j,

eviduje a kontroluje pracovné listky,

- predkontovava vykony vSetkych stredisk a predaja materialu,

- vykondva mesacnt uzdvierku vnutro- druzstevnych vykonov,

- vykondva fakturaciu vSetkych vykonov pre cudzich odberatel'ov a fakturaciu vnutro-
druzstevnych vykonov,

- zaistuje bezné administrativne préace strediska a vedie evidenciu dochadzky zamestnancov
prisluSného tseku, vyhotovuje podklady k vyplate miezd,

- zodpoveda za riadne preberanie a uskladnenie materidlu,

- vedie predpisanu evidenciu preberaného, uskladneného a vyddvaného materialu, mesacne
dava podklady pre zuctovanie skladovych zasob,

- sleduje obratkovost’ materialu a predklad4 ndvrhy na doplnenie stavu zasob, ako 1 navrh
na vyradenie, resp. odpredaj nepotrebného materialu,

- vydava a eviduje material pre prace vykondvané svojpomocne,

- vedie a spracovava celkovy pohyb materialu v skladoch a mesa¢ne odstihlasuje
s uctovnou evidenciou na EU,

- vedie evidenciu vykonov vlastnej idrzby podl'a Gsekov a stredisk,

- vedie evidenciu a pohyb skladovych zasob ,

- vedie agendu vozidiel, mesacnu spotrebu vozidiel, knihu jazd a pod.

- spolupracuje pri zabezpe€ovani revizii hydrantov, hasiacich pristrojov a deratizacie,

- vykondva fakturacnt ¢innost’ na zaklade mandatnych zmliv uzatvorenych s dodavatel'mi
sluzieb a prac,

Revizne ¢innosti

- zabezpecenie a prevadzanie reviznych ¢innosti vyhradenych technickych zariadeni na :
elektroin$talacie a hromozvody,

vytahy elektrické,

plynové zariadenia,

tlakové nadoby,

- vypracovavanie harmonogramov revizii, reviznych skasok a prehliadok,

zabezpecenie odstraniovania poreviznych zavad,

zabezpeCovanie ¢innosti vytahovych technikov,

Opravy a udrzba
- zabezpeCovanie oprav a udrzby DBF, spolo¢nych priestorov a nebytovych priestorov,

podl'a objednavok uZzivatelov, zéastupcov vlastnikov domov v sprave SBD a to
subdodavatel'sky /zamoc¢nicke, kirenarske a vodoinstalatérske prace/,

15.2.5.2 stredisko sluZieb Banska Stiavnica
- zabezpeCovanie spravy a udrzby DBF, spolo¢nych priestorov a nebytovych priestorov v
danej lokalite vlastnymi kapacitami prip. subdodavatel'sky,

15.2.5.3 stredisko sluZieb Zarnovica
- zabezpeCovanie spravy a udrzby DBF, spolo¢nych priestorov a nebytovych priestorov v




danej lokalite kapacitami strediska Ziar nad Hronom prip. subdodavatel'sky,

15.2.5.4 stredisko sluzieb Nova Bara

zabezpeCovanie spravy a udrzby DBF, spoloénych priestorov a nebytovych priestorov v
danej lokalite kapacitami strediska Ziar nad Hronom prip. subdodavatel'sky,

15.3 EKONOMICY USEK

Sa ¢leni na tieto ¢innosti:

15.3.1 - finan¢na uétaren,
15.3.2 - uétaren najomného,
15.3.3 - mzdy, pokladiia,
15.3.4 - uctaren fondu oprav,

15.3.1 Finan¢na uétaren

overuje vecnu a formalnu spravnost’ tctovnych dokladov, vykonava ich predkontaciu,
vykonava uc¢tovanie vSetkych dokladov na analytickych Gctoch,

odsuhlasuje zostatky bankovych uctov, podla i¢tovnej osnovy,

eviduje dodavatel'ské faktiry, zabezpecuje ich overenie, schvalenie a spdsob zuctovania,
eviduje odberatel’'ské faktlry, ako aj ich thrady,

Stvrtrocne vystavuje upomienky za neuhradené odberatel'ské faktury a v pripade
ich neuhradenia postupuje ich pravnej agende na vymahanie,

zodpoveda za spravnost’ uCtovnych zépisov, uzavierok a vykazov,

zodpoveda za spravne vyhotovenie Stvrtro¢nych Statistickych vykazov,

vypracovava danové priznanie na odvod dane z prijmov pravnickych oséb a zodpoveda za
ich spravnost,

vedie analytickt evidenciu prenajatych nebytovych priestorov, uctuje tthrady za prendjom
nebytovych priestorov, zodpoveda za spravnost ich vyuctovania podla prvotnych
dokladov,

15.3.2 Uétaren najomného

uctuje thrady ndjomného na analytické konta uzivatel'ov a zodpoveda za spravnost ich

uctovania, podl'a prvotnych dokladov,

vystavuje predpisy ndjomného na nové obytné domy a pre novych uzivatel'ov bytov
a zodpoveda za ich spravnost’,

vystavuje nové predpisy ndjomného v pripade uprav cien za sluzby spojené s byvanim,

v pripade potreby vyhotovuje prehlady o stave uhrad najomného a pohl'addvkach na
najomnom,

vystavuje upomienky na pohladavky na ndjomnom a sleduje ich uhrady, neuhradené
postupuje pravnemu useku na vymahanie,

vykonava predkontaciu kreditnych uctovnych pripadov na bankovych vypisoch,
poukazuje na osobné ucty preplatky z vyuctovania ndjomného v stanovenych lehotach,
kontroluje a vykonava predkontovanie uctovnych dokladov pre zictovanie uhrad za
uzivanie bytov, neuhradené postupuje pravnemu tseku na vymahanie,

15.3.3 Mzdy, pokladia

vykonava zuctovanie miezd, zodpoveda za spravnost’ predlozenych dokladov
podla platnych mzdovych predpisov — externym pracovnikom,



- vykonava odvody vsetkych zrazok z prijmov — externym pracovnikom,

- vedie evidenciu v oblasti prijmov zo zavislej ¢innosti, nemocenského déchodkového
zabezpecenia, zdravotného poistenia, fondu zamestnanosti, dane z prijmov a stravného —
externym pracovnikom,

- zodpovedd za sulad evidencie s analytickymi a syntetickymi uctami tykajicimi sa
pracovnikov a ich prijmov,

- zabezpecluje spracovanie Statistickych vykazov, prehl'adov a hlaseni tykajucich sa
personalnej a mzdovej agendy, vykondva rozborovu ¢innost’,

- prijima a vyplaca penazné hotovosti a vykondva o tom predpisané zaznamy,
obstarava hotovostny styk s bankou,

- kontroluje vecnu a formalnu spravnost’ prijmovych a vydavkovych dokladov, uctuje

prijmové a pokladni¢né doklady.

15.3.4 Uctéaren fondu oprav

- pripravuje podklady pre tverové zmluvy,

- eviduje prispevky na SZBD a zabezpecuje ich uhradu,

- eviduje,uctuje a zabezpec€uje uhrady riadnych a mimoriadnych splatok dlhodobych tverov na
DBEF,

- vypracovava podklady k odpredaju bytov do osobného vlastnictva — nesplatena ¢ast’ anuity,
zostatky FO,

- kontroluje a pripravuje uctovné doklady v oblasti ¢lenskych podielov na zictovanie
a zabezpecuje ich thrady,

- vedie u¢tovnu evidenciu ZCV,

- eviduje a uctuje tvorbu a Cerpanie bytovych a domovych fondov oprav.

IV.Cas?t
Zavereéné ustanovenie

Clanok 16
U¢innost’ organiza¢ného poriadku

Tento organiza¢ny poriadok SBD nadobuda uc¢innost’ diiom 5.1. 2012.
Schvaleny v Ziari nad Hronom diia 5.1.2012

Ing. Robert Mihok
riaditel’ SBD p.p.

Priloha:

Grafické znazornenie organizacnej Struktury SBD platné od 5.1.2012.









